
Guide til udlæg via kassen 

1. Tryk på ”UDLÆG”:  
 
 

2. Tryk på ”Manual kontering med udlæg”: 

 
 

3. Tryk på ”Udlæg”:  
 

4. Indtast beløb på udlægget 
 

5. Tryk på ”Tilføj”:  
 

6. Tryk på ”Gennemfør”:  
 

7. Vælg den betalingstype man ønsker at få beløbet retur 
på. (Det kan være kontant eller betalingskort) (Vælger du 
betalingskort, så skal kortet sættes i terminalen) 

 
8. Tryk på ”Gennemfør”. Du er nu færdig. 

 
 
 

(betalingskort tilbagefører beløbet på kontoen og kontant udbetaler 
penge fra kassen)  
uanset om der udbetales kontant eller med kreditkort, skal 
modtager underskrive udlægs-kvittering (kvittering lægges i kassen) 
 
*returbeløbet kan ikke tilbagebetales via MobilePay 

 


